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Ghidul aplicantului la Concursul “Instruieste-{i comunitatea!”

Ce este Concursul “Instruieste-ii
comunitatea!”?

Concursul “Instruieste-{i comunitatea!” este o
competitie deschisa bibliotecilor publice din
Romania, organizata de IREX in cadrul programului
national “Biblionet — lumea in biblioteca mea!”.

Pot participa la acest concurs si alte biblioteci sau
institutii info-documentare care demonstreaza ca
ofera cel putin 10 ore pe saptamana servicii pentru
comunitatea extinsa. Scopul Concursului “Instruieste-ti comunitatea!” este sa incurajeze
bibliotecarii sa iasa in intdmpinarea comunitatilor pe care le servesc si sa actioneze pentru a le
satisface nevoile de instruire. Astfel, aceasta competifie vizeaza implicarea bibliotecarilor Tn
organizarea si livrarea de cursuri sau alte forme de instruire bazate pe nevoile reale ale comunitatii.

IREX asteapta aplicatii pentru finantari cuprinse intre 100 si 1.500 USD, care sa sprijine bibliotecile
in organizarea si punerea in practica a unor programe de instruire bazate pe nevoile comunitatii.
Durata organizarii si implementarii programului de formare propus trebuie sa fie cuprinsa intre o
luna si sase luni. Durata propriu-zisa a cursului trebuie sa fie de minim 10 ore. Numarul minim de
persoane instruite prin cursul / programul propus pentru finantare este 5.

Calendarul Concursului “Instruieste-ti comunitatea!”

Incepand cu 15 februarie 2011, Concursul “Instruieste-ti comunitatea!” se va desfasura
trimestrial, in editii libere sau editii tematice. Astfel, derularea competitiei are urmatoarele etape:
e anuntarea editiei si a temei de editie (daca este cazul): data de 15 ale primei luni
e perioada de inscriere in competitie a propunerilor de cursuri / programe de instruire - 30 de
zile calendaristice, incepand cu data de 20 ale primei luni
e preselectarea aplicatiilor si anuntarea propunerilor finaliste - 15 zile
o discutii online intre memobrii juriului si finalistii editiei pentru clarificarea unor aspecte din
aplicatiile finaliste - vor fi programate intr-una dintre cele 10 zile care urmeaza anuntarii
finalistilor. Data si ora intalnirii online vor fi comunicate pe forum cu cel putin o zi inainte.
o selectia finala si anuntarea castigatorului editiei — la 5 zile dupa discutia online Tntre membrii
juriului si finalistii editiei.

Calendarul si programarea etapelor pot sa difere de la editie la editie. Acestea vor fi
anuntate pe website-ul si forumul biblionet.ro odata cu anuntarea editiei. Orice modificéri
fata de anuntul initial (extinderea termenului limita pentru inscriere, schimbarea datei pentru
discutia online dintre finalistii de editier).

E-mail: office@irex.ro, website: http://www.biblionet.ro



mailto:office@irex.ro
http://www.biblionet.ro/

blblionet

Recomandari generale

Stil de redactare:

Recomandam pentru redactarea aplicatiei un stil clar dar concis. Informatiile incluse in Aplicatie la
Concursul “Instruieste-ti comunitatea!” trebuie sa explice cererile si afirmatiile pe care le faceti.
Respectarea limitelor indicate Tn formularul Aplicatie la Concursul “Instruieste-{i comunitatea!”
va va ajuta sa va concentrati asupra aspectelor importante ale propunerilor dumneavoastra.

Fiecare afirmatie trebuie argumentata solid si obiectiv.

De exemplu:

“Comunitatea x are nevoie de instruire pe tema y. Aceasta nevoie a reiesit in urma chestionarului
aplicat unui esantion reprezentativ pentru comunitate — 250 de chestionare, aplicate in luna mai
2010.”

sau

“In urma consultérilor cu membrii comunitatii a reiesit cd au nevoie si sunt interesati de instruire in
domeniul z. La consultarile desfasurate in perioada martie — aprilie 2010 au participat 50 de
persoane).”

Planificare:

Lasati timp suficient pentru toate etapele organizarii cursului.
La planificare luati in calcul si urmatoarele:
o timpul pentru semnarea Acordului de parteneriat (aproximativ 2 saptamani);
o timpul pentru deschiderea contului si virarea sumei solicitate prin Aplicatie la
Concursul “Instruieste-ti comunitatea!” (1 saptaméana);
o timpul pentru achizitionarea echipamentelor si contractarea serviciilor bugetate (2 — 4
saptamani, in functie de tipul de organizatie si procedurile interne);
o evenimente din comunitate, calendarul religios sau agricol care pot influenta
desfasurarea cursului planificat;
o programul si Tncarcarea partenerilor - consultati-va in prealabil cu acegtia si
asigurati-va ca sunt disponibili in perioada in care aveti nevoie de ei.

Comunicare:

Asigurati-va ca formularul Aplicatie la Concursul “Instruieste-{i comunitatea!” este transmis
corect (ultima versiune, formatul corect) si in timp util (pana la data limitd anuntata) si ca adresa
este cea buna (office@irex.ro, “Concurs IC” in campul “Subiect”). Aplicatiile incomplete sau cele
primite dupa data limita nu vor fi luate in considerare.

Luati-va toate masurile de precautie ca mesajul s-a transmis corect si intreg: daca folositi un client
de e-mail de tipul Outlook veti putea solicita confirmare de transmitere sau confirmare de citire a
mesajului (in meniul “Options” bifati “Request a delivery receipt” sau “Request a read receipt”).
Pentru si mai multa siguranta, la transmiterea mesajului scrieti-va adresa de e-mail in campul CC
(Carbon Copy). Veti primi mesajul exact in forma in care a fost transmis (valabil si pentru utilizatorii
interfetelor web ale Yahoo, Gmail, Hotmail).

Pregatiti-va din timp pentru intrarea in competitie si nu lasati totul pe ultima clipa!
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Buget

Resursele bugetate trebuie s fie relevante pentru cursul pe care il propuneti. Inainte de a completa
formularul Aplicatie e bine sa studiati piata si sa solicitati oferte pentru echipamente si serviciile pe
care le bugetati. Sumele pe care le includeti in buget trebuie sa fie putin mai mari decat media
pietei, insa nu cu mult (maxim 5-10%) — in felul acesta veti fi siguri ca veti putea achizitiona tot ce v-
ati propus, aveti o marja de eroare cu care sa operati in cazul in care se schimba cursul RON —
USD si pastrati in acelasi timp limite decente pentru sumele bugetate.

Folositi la maxim resursele existente si nu uitati sa le includeti si sa le descrieti in Aplicatie. Ele vor
fi luate in considerare ca fiind contributia institutiei sau institutiilor care organizeaza cursul si va vor
ajuta sa obtineti un punctaj bun pentru aplicatia dumneavoastra.

Incheiati parteneriate pentru a suplimenta resursele. De exemplu, pentru formator puteti incheia
parteneriate cu diverse institutii, cu Biblioteca Judeteana, cu ONG-uri locale sau regionale, cu
Agentia Judeteana de Ocuparea Fortelor de Munca. Spatiul destinat desfasurarii propriu-zise a
cursului poate fi asigurat prin parteneriat cu Primaria, Caminul Cultural, $coala, Centrul de
Documentare si Informare etc.

Cheltuieli eligibile:

» Achizitii sauinchiriere de echipamente;

= Chirie pentru spatiul utilizat pentru curs / programul de instruire;

= Achizitii de consumabile;

= Costuri de realizare si multiplicare a materialelor folosite pentru curs /
programul de instruire (ex: suport de curs, caiet de exercitii, programul
cursului, in format tiparit sau electronic);

= Asigurarea mesei de pranz pentru participantii la curs (inclusiv
instructorii) — doar n cazul propunerilor cu mai mult de 5 ore de
instruire pe zi;

» Asigurarea pauzei de cafea pentru participantii la curs (inclusiv
instructorii) - doar in cazul propunerilor cu mai mult de 3 ore de
instruire pe zi;

= Onorariul instructorului / instructorilor (inclusiv mesele neincluse
anterior, costuri de transport si cazare, daca e cazul);

Cheluieli neeligibile

= Acoperirea nevoilor de capital, cum sunt lucrari de renovare sau
constructie;

= Conectarea la Internet sau plata abonamentului Internet;

» Salarii sau venituri aditionale destinate bibliotecarilor sau
reprezentantilor autoritatilor locale;

» Achizitionarea de software dedicat activitatilor interne de biblioteca (ex:
soft integrat de biblioteca).

Nu exista solutii si retete universale pentru crearea unui buget echilibrat - acesta depinde in foarte
mare mare masura de tipul de instruire propus, de solutiile gasite la nivel local pentru spatiu etc.
Din completarea formularului Aplicatie la Concursul “Instruieste-ti comunitatea!” trebuie sa fie
foarte clar la ce folosesc resursele incluse in bugetul propus.
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Orientativ va prezentam proportii pentru un buget echilibrat, pe tip de cheltuieli:

8. Fonduri Tip resursa Cantitate Cost estimat Total Procent maxim din Plafoanele sunt
solicitate. per item costuri din buget total orientative — dupa
Bugetul finantare cum vedeti,
proiectului IREX tel
Eoh : S0% procentele
chipamente ~ insumate depagesc
Spatiu (inclusiv 20% 100. ceea ce
organizare Lo < .
spgtiu) fnseamna ca puteti
Servicii 0% a_vea.1 situatii de
(formator — tlpul_.
realizare Echipamente —
materiale de 45%,
curs, livrarea Consumabile - 8%
cursului) : Servicii — 30%
Consumabile 10% Cheltuieli legate de
Cheltuieli 30% mas4a + cazarea
legate de masa formatorului — 17%
si cazare

Total fonduri contributie biblioteca sau alti parteneri/sponsori: max. 1500 USD

Buget total: ............... USD
Cursul oficial RON/USD la data cererii:
Ordonatorul de credit: ......ccoceviieiieiiieiiiice, (Biblioteca / Consiliul local)

Rate maxime:
Onorariul formatorului / instructorului nu va depasi 60 USD / 8 ore pentru un curs cu 10

participanti

Costuri consumabile: maxim 15 USD / participant pentru un curs de 8h x 5 zile

Masa + cafea participanti / formator: maxim 10 USD pe zi / participant la un curs de 8 ore
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1. Denumirea

Descrieti foarte pe scurt contextul
socio-economic in care se va
desfasura cursul.

Descrieti pe scurt modalitatea in care ati identificat nevoile de instruire

Argumentatli alegerea problemei/problemelor pe care cursul isi propune
sd le rezolve sau a oportunitatilor de la nivelul comunitétii locale.

cursului
2. Contextul. Contextul socio-economic :
Comunitatea (max. 1 paragraf — 50 de cuvinte)
vizata de Descrieti pe scurt comunitatea vizata de
Instruire cursul organizat.

Studiul comunitatii : — ]

(max. 50 de cuvinte)

Nevoile de instruire identificate Tnh comunitate: ale comunitatii, felul in care le-ati prioritizat.

(max. 100 de cuvinte) \

| . . . e . . . . . e A

3. Scopul Formulati solutia propusa pentru problema / problemele identificate prin intermediul instruirii Tn
cursului biblioteca. Succint, clar, nu mai mult de 20 cuvinte

Consultati documentul ,,Glosar de termeni CPC”
(http://www.biblionet.ro/upload/documents/subcateqgorie/12/attachement/3336/Glosar%20de%20termen

i.pdf) pentru informatii suplimentare despre cum se formuleaza scopul.

4. Grupuri tinta

(max. 100 de cuvinte)

Explicati cine va beneficia de pe urma instruirii si cum.
Urmariti categoriile: persoane implicate direct in proces (in planificare, inh derulare, in

< coordonare, in monitorizare etc); parteneri; participanti la instruire; beneficiari indirecti.

5. Obiectivele
curssui.
Rezult
preconiza

Obiectivele curs%

Rezultate asteptate

Indicatori

X

Riscuri. Obstacole.

Obiectiv 1

N Consultati ,,Glosarul de
termeni CPC” pentru

| informatii suplimentare
despre cum se
formuleaza obiectivele.

"~

Exprimati
obiectivele clar,
succint, nu mai
mult de 10
cuvinte.

Listati indicatorii si reperele
pe care vi le-afi propus
pentru a demonstra ca
obiectivul a fost indeplinit.
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Obiectiv 3

Aceasta scurta descriere trebuie sa explice intr-un mod succint si
coerent drumul propus de la problema/problemele identificate la
rezolvarea ei/lor (atingerea scopului in general si a fiecarui obiectiv
propus in parte) prin intermediul instruirii in biblioteca.

6. Rezumatul
proiectului.

Descrieti derularea proiectului in 2-3 paragrafe, max. 200 W

7.Planificarea,
organizarea si
desfasurarea
cursului

Etapa

Metoda

Resurse necesare Termene limita Responsabil(i)

Evaluarea nevoilor
de instruire a
comunitatii

Inventarul
resurselor
necesare

Formarea echipei
si alocarea
responsabilitatilor

Promovarea
cursului

Administrarea
nscrierilor

Stabilirea orarului

Livrarea cursului
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Monitorizarea si
evaluarea cursului

Informatii
suplimentare

8. Fonduri
solicitate.
Bugetul
proiectului.

Tip resursa

Cantitate

Cost estimat
per item

Total costuri din
finantare IREX

Procent din totalul
bugetului solicitat

Total costuri suportate de biblioteca
sau alti parteneri/sponsori

Echipamente

U'Jq!l“ \l lllllll
organizare spatiu)

Adaugati randuri
suplimentare, la nevoie

Servicii (formator —
realizare materiale
de curs, livrarea
cursului)

Consumabile

Cheltuieli legate de
masa si cazare

Total fonduri solicitate de la IREX: ................ usD

Total fonduri contributie biblioteca sau alti

parteneri/sponsori: .......ccceeeeeenene. usD

Buget total: ................ USD

Cursul oficial RON/USD la data cererii:
Ordonatorul de credit: .......coccoeeeeviiieieiniiieeee e (Biblioteca / Consiliul local)

Date de contact: ....ccceeuuns

9. Monitorizare
si evaluarea
organizarii
cursului

Descrierea etapei

max. 50 cuvinte)

Descrieti pe scurt etapa.

tact, Telefon, E-mail)

Indicatori de performanta (minim 5)

Descrierea resurselor

(max. 20 cuvinte)

Mentionati resursele implicate.
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Timp necesar . N ) .
Aproximati nr. de ore/persoana dedicate acestei etape

__
10. Explicati modul in care fondurile investite in acest proiect vor fi in avantajul pe termen lung al comunitatii (max. 100 cuvinte)
Durabilitatea

proiectului.

11. Informatii Adaugati orice alte informatii pe care le considerati relevante.

suplimentare
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Ziua 1 (descriere max. 50 cuvinte)

Sesiunea Obiectiv de invatare (max. 10 Durata (in Resurse Evaluare (max. 20 cuvinte)
cuvinte) minute) - Umane:
- Echipamente:
- Locatie:
- Consumabile:
- Altele:
S1
S2
S3
S4

Comentarii Ziua 1

Ziua 2 (descriere max. 50 cuvinte)

S1

S2

S3

sS4

Comentarii Ziua 2

Ziua 3 (descriere max. 50 cuvinte)

S1
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S2

S3

S4

Comentarii Ziua 3

Ziua 4 (descriere max. 50 cuvinte)

S1

S2

S3

S4

Comentarii Ziua 4

Ziua 5 (descriere max. 50 cuvinte)

S1

S2

S3

S4

Comentarii Ziua s
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Informatii suplimentare

Coordonator de proiect NUME Director biblioteca NUME Primar NUME

Coordonator de proiect SEMNATURA Director bibliotecd SEMNATURA Primar SEMNATURA
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