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1. Denumirea 
cursului 

INFORMATIA – UN BUN AL TUTUROR 

2. Contextul. 
Comunitatea 
vizată de 
instruire 

Contextul socio-economic :  
In zona municipiului Moinesti activitatea economica se rezuma in principal la explorarea petroliera, care este in continua 
scadere.Din acest motiv, nivelul de trai al multor familii se diminueaza, cu repercursiuni asupra copiilor, care nu mai au acces la 
instruirea privind folosirea surselor moderne de informare. 

Studiul comunităţii :  
 (max. 50 de cuvinte).In zona noastra sunt in jur de 100 de familii care au mai mult de 3 copii, in care numai un parinte lucreaza 
sau se intretin din alocatia copiilor.Deasemenea, in jurul orasului,exista cateva sate izolate, care nu au acces la Internet .  

Nevoile de instruire identificate în comunitate:. In procesul de instruire elevii au nevoie de cunostinte de baza in utilizarea 
calculatorului:MICROSOFT WORD, EXCELL, POWER POINT , INTERNET.Situatia este dificila si pentru elevii care locuiesc in 
caminele de elevi ale liceelor din oras, deoarece acestea nu sunt dotate cu calculatoare, iar cele care sunt la dispozitia lor in 
orele de meditatie sunt insuficiente, pentru o pregatire corespunzatoare a temelor.Aceste impedimente greveaza asupra 
copiilor,care pornesc in viata cu un minus educational care ar putea avea consecinte grave asupra formarii lor viitoare. (greutati la 
angajare sau continuarea studiilor). 

3. Scopul 
cursului 

Formarea cunostintelor minime de baza in utilizarea calculatorului si folosirea instrumentelor informatice descrise anterior. 

4. Grupuri ţintǎ Nevoile de formare a acestor copii sunt foarte presante si urgente. Din acest motiv, grupul tinta este format din 30 copii, 
repartizati in 4 grupe, functie de varsta, nivelul cunostintelor si posibilitatea frecventarii cursului, in functie de timpul liber. 
 

5. Obiectivele 
cursului. 
Rezultate 
preconizate.  
 

Obiectivele cursului 
(max. 10 cuvinte) 

 

Rezultate aşteptate Indicatori Riscuri. Obstacole. 

Obiectiv 1 
Dezvoltarea unei platforme de 
curs. 
 

Atragerea unui numar de 30 
copii si identificarea unei 
tematici de predare, functie 
de nevoile fiecarei grupe. 

Formarea a 4 grupe de copii Identificarea copiilor care au 
acelasi nivel de pregatire si 
stabilirea unui orar accesibil 
tuturor. 

Obiectiv 2 
Desfasurarea cursului 

Insusirea cunostintelor 
teoretice de baza in 
folosirea PC-ului si a celor 
practice, in aplicatiile 
informatice sus-mentionate. 

30 de copii, care, la 
finalizarea cursului, sa 
poata avea abilitatile de 
baza in folosirea acestor 
instrumente. 

Dificultati in crearea unui 
interval de timp in care toti 
copii sa fie liberi. 
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Obiectiv 3 
Perfectionarea cursului, in 
urma rezultatelor testului de 
final. 

Examinarea fiecarui copil          30 de teste teoretice si 30       
pe baza unui test final si           de aplicatii practice. 
interpretarea rezultatelor 
acestui test. 

Posibilitatea ca un numar de 
copii sa nu-si fi insusit 
cunostintele minim necesare. 

6. Rezumatul 
proiectului. 

 In zona municipiului Moinesti activitatea economica se rezuma in principal la explorarea petroliera, care este in continua 
scadere.Din acest motiv, nivelul de trai al multor familii se diminueaza, cu repercursiuni asupra copiilor, care nu mai au acces la 
instruirea privind folosirea surselor moderne de informare.Biblioteca Municipala Moinesti isi propune sa vina in intampinarea 
nevoilor acestor copii, prin organizarea unor cursuri de baza in domeniul folosirii calculatorului. 
Instruirea se va face pe baza de voluntariat, cu participarea celor mai buni elevi din clasa de matematica – informatica a Liceului 
„Spiru Haret”, la recomandarea profesorului de informatica. 
Selectarea copiilor se va face pe baza unei anchete, cu sprijinul Serviciului social, din cadrul U.A.T. Moinesti si a conducerii 
unitatilor de invatamant. 
Un accent deosebit se va pune pe elevii de liceu caminizati, care nu au avut pana in clasa a noua acces la Internet, deoarece 
aceasta retea nu este disponibila in satele lor natale.  

7.Planificarea, 
organizarea şi 
desfǎşurarea 
cursului 
 

Etapa Metoda  Resurse necesare Termene limitǎ  Responsabil(i) 

Evaluarea nevoilor 
de instruire a 
comunitǎţii 

Ancheta sociala, efectuata cu 
sprijinul Serviciului Social al 
U.A.T. Moinesti si a 
conducerii unitatilor de 
invatamant. 

Resurse umane: salariatii 
Serviciului Social si directorii 
unitatilor de invatamant. 

2 saptamani. -ing. Bogdan 
Cehan- sef 
serviciu Social      
( colectarea si 
analiza datelor) 

Inventarul 
resurselor 
necesare 

-Alcatuirea unei liste cu 
logistica necesara si stabilirea 
spatiilor destinate fiecarei 
grupe. 

Resurse umane: 
Voluntarii cuprinsi in program; 
Bibliotecarele din institutie 
Resurse materiale : 
-calculatorul din dotare 
-consumabile 

1 saptamana. Bibliotecar : 
Camelia Stanoi 
Bibliotecar 
Cristina Albu 

Formarea echipei 
şi alocarea 
responsabilitǎţilor 

Coordonatorul de 
proiect stabileşte, în 
urma discuţiilor cu 
 echipa de voluntari, 
responsabilităţile 
fiecărui membru al 
echipei 

Resurse umane: 
Voluntarii cuprinsi in program; 
Resurse materiale : 
-calculatorul din dotare 

-consumabile 

1 saptamana Ec. Alexandrescu 
Tomina. 

Promovarea 
cursului 

 
- Articole în massmedia 
locală 
- Întâlniri directe cu elevii si 

Resurse umane: 
Voluntarii cuprinsi in program; 
Bibliotecarele din institutie 
Resurse materiale: 

Pe toata durata 
proiectului. 

Ec. Alexandrescu 
Tomina 
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conducerea scolilor 
-Materiale: pliante distribuite 
in scoli 

-articole publicate in ziarul local 
-pliante. 

Administrarea 
înscrierilor 

Se va deschide o lista de 
asteptare , care va fi inchisa 
cu 2 saptamani inainte de 
inceperea cursului, urmand a 
fi inchisa in termen de o 
saptamana. 

Resurse umane: 
Voluntarii cuprinsi in program; 
Bibliotecarele din institutie 
Resurse materiale : 
-calculatorul din dotare 
-hartie XEROX A4 
-tonner imprimanta. 

4 saptamani Bibliotecar : 
Camelia Stanoi 
Bibliotecar 
Cristina Albu 

Stabilirea orarului În urma discuţiilor cu 
voluntarii si elevii 
participanţi, va fi 
selectată o formă de 
orar agreată atât de 
formatori cât şi de cursanti 

 

Resurse umane: 
Voluntarii cuprinsi in program; 
Bibliotecarele din institutie 
Resurse materiale : 
-calculatorul din dotare 
-hartie XEROX A4 
-tonner imprimanta 

1 saptamana Bibliotecar : 
Camelia Stanoi 
Bibliotecar 
Cristina Albu 
Elevii voluntari 

Livrarea cursului Cursul va fi livrat in salile 
Bibliotecii Municipale 
Moinesti. 

Resurse umane: 
Voluntarii cuprinsi in program 
Resurse materiale 
Salile de lectura, cu mobilierul 
din dotare 
15 calculatoare 
2 imprimante 
1 copiator 
Manuale de informatica pe 
suport de hartie si digital 
Tonner imprimanta 
Hartie XEROX 
Retroproiector cu ecran 

5 zile pe 
saptamana, 
consecutive, cate 
2 ore/zi, timp de 3 
luni. 

Elevii voluntari 

Monitorizarea şi 
evaluarea cursului 

Cursul va fi evaluat 
prin chestionare 

saptamanale de evaluare și 
printr-un chestionar 
de evaluare finală 
aplicate fiecărei seri ide 
cursanti 

Resurse umane: 
Voluntarii cuprinsi in program 
Resurse materiale 
calculatorul din dotare 
-hartie XEROX A4 
-tonner imprimanta 

45 minute –
aplicatii teoretice 
si 60 de minute 
practica pentru 
fiecare cursant. 

Elevii voluntari 
Coordonator 
proiect. 

Informaţii 
suplimentare 
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8. Fonduri 
solicitate.  
Bugetul 
proiectului.   
 
 

Tip resursă Cantitate Cost estimat 
per item 

Total costuri din 
finanţare IREX 

Procent din totalul 
bugetului solicitat 

Total costuri 
suportate de 
bibliotecă sau alţi 
parteneri/sponsori 

Echipamente      

Retroproiector cu 
ecran 

1 300 300 20%  

Imprimanta 
multifunctionala 

1 450 450 30%  

Total echipamente  750 750 50%  

Spaţiu (inclusiv 
organizare spaţiu) 

Spatiul si tehnica de calcul sunt asigurate de Biblioteca Municipala Moinesti 

Servicii (formator – 
realizare materiale 
de curs, livrarea 
cursului) 

     

Suport curs 30 2 60 4%  

Mapa materiale 
promotionale 

30 2 60 4%  

Dvd-suport curs 2 15 30 2%  

Carti-manuale 
suport curs 

2 17 34 2,3%  

Flipchart 1 120 120 8%  

Total servicii   304 20,3%  

Consumabile      

Hartie copiator 2 topuri 5 10 0,66%  

Set 100 foi flip-chart 2 seturi 10 40 2,64%  

Set markere 6 3 18 1,2%  

Set toner 
imprimanta 

1 76 76 5,1%  

Set pixuri 3 seturi 2 6 0,4 %  

Total consumabile   150 10%  

Cheltuieli legate de 
masǎ şi cazare 

     

Apa minerala, sucuri 
si dfulciuri 

  296 19,6 %  
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Total fonduri solicitate de la IREX: 1500 USD 
 

Total fonduri contribuţie bibliotecă sau alţi 
parteneri/sponsori: ...................... USD 
 

Buget total: 1500USD 
Cursul oficial RON/USD la data cererii: 2,9 
Ordonatorul de credit: Consiliul Local Moinesti 
Date de contact:Biblioteca Municipala „Stefan Luchian” Moinesti, str. T.Vladimirescu, nr.206, telefon,fax 0234/361557, e-
mail :biblioteca@moinesti.ro 

9. Monitorizare 
şi evaluarea 
organizǎrii 
cursului 

Descrierea etapei  Organizarea cursului va fi evaluată atât pe baza chestionarelor aplicate cursanţilor, cât şi 
prin analiza indicatorilor de performanţă enumeraţi mai jos. 
Descrierea resurselor implicate : 2 elevi voluntari de la Liceul Spiru Haret 
Indicatori de performanţǎ  
-Numarul de copii participanti : 30 
Gradul de satisfacţie al cursanţilor în urma absolvirii cursului (va fi evaluat în urma completării chestionarelor) 
- Gradul de utilizare al resurselor deja existente (în livrarea cursului se vor utiliza integral, cu excepţia consumabilelor, 
resursele oferite de Centrul Judeţean de Formare Profesional 
-Costul pe copil participant = 50 USD 
Timp necesar : 12 saptamani x 10 ore/saptamana 

10. 
Durabilitatea 
proiectului.  

 In functie de rezultatele obtinute si de interesul manifestat de copii implicati, cursul poate fi replicat la intervale regulate, care se 
vor stabili ulterior. 

11. Informaţii 
suplimentare  
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 Saptamana1 In cursul acestei saptamani, cop[ii vor face cunostinta cu calculatorul, vor invata partile componente si rolul fiecareia si li se vor prezenta 
PROGRAMELE INFORMATICE CARE VOR FI STUDIATE 

Sesiunea Obiectiv de învățare (max. 10 

cuvinte) 

 

Durata (în 
minute) 

Resurse 
- Umane: 
- Echipamente: 
- Locaţie: 
- Consumabile: 
- Altele: 

Evaluare (max. 20 cuvinte) 
 

Z1 
 

Ce este si cum functioneaza 

calculatorul (partile componente si 

rolul fiecareia) 

100 Resurse umane:elevii voluntari; 
Resurse materiale:flipchart, calculator, 
imprimanta, retroproiector, hartie, set 
markere, pixuri 
Locatia:sala de lectura a Bibliotecii  
Municipale Moinesti 

 

Z2  Organizarea informatiilor 100 Resurse umane:elevii voluntari; 
Resurse materiale:flipchart, calculator, 
imprimanta, retroproiector, hartie, set 
markere, pixuri 
Locatia:sala de lectura a Bibliotecii  
Municipale Moinesti 

 

Z3  Retele de calculatoare 100 Resurse umane:elevii voluntari; 
Resurse materiale:flipchart, calculator, 
imprimanta, retroproiector, hartie, set 
markere, pixuri 
Locatia:sala de lectura a Bibliotecii  
Municipale Moinesti 

 

Z4  Principalele aplicatii Windows Explorer  100 Resurse umane:elevii voluntari; 
Resurse materiale:flipchart, calculator, 
imprimanta, retroproiector, hartie, set 
markere, pixuri 
Locatia:sala de lectura a Bibliotecii  
Municipale Moinesti 

 

Z5 Chestionarul de final de saptamana 100  Elevul voluntar va imparti un 
chestionar la fiecare copil , pe baza 
caruia va aprecia insusirea 
principalelor cunostinte generale 
teoretice de functionare a 
calculatorului. 
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Comentarii Saptamana 1 
-in prima zi, elevul-voluntar prezinta principalele notiuni despre calculator: partile componente, rolul fiecareia, posibilitati de mententa si 
exploatare. 
-in a doua zi, elevul –voluntar prezinta organizarea informatiilor in fisiere si directoare, gestionarea acestora, salvarea datelor , inchiderea si 
deschiderea fisierelor. 
-in a treia zi, elevul-voluntar prezinta modul de legare a calculatoarelor in retea, conectarea la internet, primele notiuni de explorare a acestuia. 
-in a patra zi, elevul-voluntar vorbeste in linii generale despre aplicatiile care vor fi studiate  
- in ziua a cincea elevul voluntar verifica insusirea cunostintelor predate in primele zile. 

Saptama 2 :Aplicatia Word : in cursul acestei saptamani se va urmari ca un copil sa stie sa redacteze un text in Word, sa faca principalele setari 
legate de aceasta redactare si sa printeze documentul. 

Z1 
 

Selectia textului, formatarea 

textului,operatii cu fisiere 

100 Resurse umane:elevii voluntari; 
Resurse materiale:flipchart, calculator, 
imprimanta, retroproiector, hartie, set 
markere, pixuri 
Locatia:sala de lectura a Bibliotecii  
Municipale Moinesti 

 

Z2  Modificarea orientarii paginii, copierea 
si mutarea textului 

100 Resurse umane:elevii voluntari; 
Resurse materiale:flipchart, calculator, 
imprimanta, retroproiector, hartie, set 
markere, pixuri 
Locatia:sala de lectura a Bibliotecii  
Municipale Moinesti 

 

Z3  Anularea si reluarea ultimelor operatii, 
inserarea de simboluri care nu se afla 
pe tastatura, verificarea ortografica, 
tabele 

100 Resurse umane:elevii voluntari; 
Resurse materiale:flipchart, calculator, 
imprimanta, retroproiector, hartie, set 
markere, pixuri 
Locatia:sala de lectura a Bibliotecii  
Municipale Moinesti 

 

Z4  Printarea paginii  100 Resurse umane:elevii voluntari; 
Resurse materiale:flipchart, calculator, 
imprimanta, retroproiector, hartie, set 
markere, pixuri 
Locatia:sala de lectura a Bibliotecii  
Municipale Moinesti 

 

Z5 Verificarea cunostintelor 100  Elevul voluntar va imparti un chestionar 
la fiecare copil , pe baza caruia va 
aprecia insusirea principalelor 
cunostinte legate de aplicatia WORD 
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Comentarii Saptamana 2: 
- In prima zi, elevul-voluntar prezinta importanta aplicatiei Word, despre deschiderea foii de lucru, setarea paginii, salvarea acesteia si 

inceperea redactarii 
- In ziua a doua se prezinta principalele notiuni despre copierea textului de pe o pagina pe alta, sau mutarea in alt format 
- -in ziua a treia se prezinta modul de introducere a unor simboluri care nu sunt prezente pe tastatura, verificarea ortografica, functie de 

limba folosita, introducerea, stergerea si lucru cu tabelele. 
- In ziua a patra se prezinta posibiltatile de printare a paginii, in totalitate sau selectiv 
- In ziua a cincea se verifica insusurea cunostintelor insusite despre aplicatia Word.. 

Saptamana 3 :Aplicatia EXCEL ; se prezinta principalele modalitati si facilitati de calcul tabelar, rolul acestora in tinerea anumitor evidente. 

Z1 
 

Prezentarea foii de calcul, editare, 

inserarea sau scoaterea unei foi din 

fisier, modificarea dimensiunilor 

celulelor sau randuri, selectia celulor 

100 Resurse umane:elevii voluntari; 
Resurse materiale:flipchart, calculator, 
imprimanta, retroproiector, hartie, set 
markere, pixuri 
Locatia:sala de lectura a Bibliotecii  
Municipale Moinesti 

 

Z2  Introducerea datelor in fisier, operatii 
cu fisiere, calcule matematice simple 

100 Resurse umane:elevii voluntari; 
Resurse materiale:flipchart, calculator, 
imprimanta, retroproiector, hartie, set 
markere, pixuri 
Locatia:sala de lectura a Bibliotecii  
Municipale Moinesti 

 

Z3  Functii si grafice 100 Resurse umane:elevii voluntari; 
Resurse materiale:flipchart, calculator, 
imprimanta, retroproiector, hartie, set 
markere, pixuri 
Locatia:sala de lectura a Bibliotecii  
Municipale Moinesti 

 

Z4  Copierea, mutarea, sortarea datelor 100 Resurse umane:elevii voluntari; 
Resurse materiale:flipchart, calculator, 
imprimanta, retroproiector, hartie, set 
markere, pixuri 
Locatia:sala de lectura a Bibliotecii  
Municipale Moinesti 

 

Z5 Verificarea cunostintelor 100  Elevul voluntar va imparti un chestionar 
la fiecare copil , pe baza caruia va 
aprecia insusirea principalelor 
cunostinte legate de aplicatiaEXCELL 
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Comentarii Saptamana 3: 
-in prima zi, elevul voluntar va prezenta foia de lucru, principalele operatii care se pot face cu aceasta si principalele modificari care i se pot aduce 
pentru realizarea tabelului dorit ; 
- in ziua a doua se va prezenta modul de introducere a datelor in tabel si modul de calcul a celor patru operatii de baza; 
- in ziua a treia se vaprezenta trasarea graficelor, pe baza datelor existente, precum si unele functii ajutatoare ( ex: media aritmetica) 
-in ziua a treia se va prezenta copierea, mutarea si sortarea datelor. 
-in ziua a cincea se verifica insusirea cunostintelor despre EXCEL 

Saptamana 4; prezentarea unui document in POWER POINT: crearea unei prezentari simple, pregatirea si modificarea acesteia  

Z1 
 

-Utilizarea sistemului, crearea unei 

prezentrari simple, utilizarea 

diagramelor 

100 Resurse umane:elevii voluntari; 
Resurse materiale:flipchart, calculator, 
imprimanta, retroproiector, hartie, set 
markere, pixuri 
Locatia:sala de lectura a Bibliotecii  
Municipale Moinesti 

 

Z2  -utilizarea imaginilor, sunetelor si 
secventelor video 

100 Resurse umane:elevii voluntari; 
Resurse materiale:flipchart, calculator, 
imprimanta, retroproiector, hartie, set 
markere, pixuri 
Locatia:sala de lectura a Bibliotecii  
Municipale Moinesti 

 

Z3  -Salvarea prezentarilor 100 Resurse umane:elevii voluntari; 
Resurse materiale:flipchart, calculator, 
imprimanta, retroproiector, hartie, set 
markere, pixuri 
Locatia:sala de lectura a Bibliotecii  
Municipale Moinesti 

 

Z4  -Modificari posibile asupra unei 
prezentari realizate  

100 Resurse umane:elevii voluntari; 
Resurse materiale:flipchart, calculator, 
imprimanta, retroproiector, hartie, set 
markere, pixuri 
Locatia:sala de lectura a Bibliotecii  
Municipale Moinesti 

 

Z5 -Verificarea cunostintelor 100  Elevul voluntar va imparti un chestionar 
la fiecare copil , pe baza caruia va 
aprecia insusirea principalelor 
cunostinte legate de aplicatiaPOWER 
POINT 
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Comentarii saptamana 4: 
- In prima zi, se prezinta utilizarea sistemului, crearea unei prezentari simple, utilzarea diagramelor 
- La sfarsitul zilei a doua, fiecare copil isi va prezenta aplicatia cu ajutorul retroproiectorului 
- In a treia zi, se vor salva prezentarile facute pe un CD 
- In a patra zi, se vor face unele modificari asupa prezentarilor. 
- In ziua a cincea se vor verifica cunostinteloe insusite.  

Saptamana 5 : Se va insusi navigarea pe internet, cautarea si explorarea unui text. 

Z1 
 

-Setarea paginii de start si navigarea 100 Resurse umane:elevii voluntari; 
Resurse materiale:flipchart, calculator, 
imprimanta, retroproiector, hartie, set 
markere, pixuri 
Locatia:sala de lectura a Bibliotecii  
Municipale Moinesti 

 

Z2  -probleme de copyrigt 
 

100 Resurse umane:elevii voluntari; 
Resurse materiale:flipchart, calculator, 
imprimanta, retroproiector, hartie, set 
markere, pixuri 
Locatia:sala de lectura a Bibliotecii  
Municipale Moinesti 

 

Z3  -pagini favorite 100 Resurse umane:elevii voluntari; 
Resurse materiale:flipchart, calculator, 
imprimanta, retroproiector, hartie, set 
markere, pixuri 
Locatia:sala de lectura a Bibliotecii  
Municipale Moinesti 

 

Z4  -motoare de cautare 100 Resurse umane:elevii voluntari; 
Resurse materiale:flipchart, calculator, 
imprimanta, retroproiector, hartie, set 
markere, pixuri 
Locatia:sala de lectura a Bibliotecii  
Municipale Moinesti 

 

Z5 -testarea cunostintelor 100  Elevul voluntar va imparti un chestionar 
la fiecare copil , pe baza caruia va 
aprecia insusirea principalelor 
cunostinte legate de navigarea pe 
INTERNET 
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Comentarii Ziua 5 
-in prima zi se vor prezenta notiunile de baza ale navigarii pe Internet 
-in ziua a dua se vor prezenta problemele legate de copyright 
-in ziua a treia se va crea o pagina favorita si se va explora aceasta 
-in ziua a patra, fiecare copil va primi un subiect si va utiliza un motor de cautare pentru gasirea de informatii despre acesta. 
- in ziua a cincea se vor testa cunostintele legata de navigarea pe internet.  

Informaţii suplimentare 
Saptaminile   6 -11 sunt dedicate exclusiv aplicatiilor practice, crearea si prezentarea documentelor si relizarea unui CV 
In saptamana a 12-a, se vor verifica toate cunostintele teoretice si practice acumulate si se va sustine testul final. 
S-a luat in calcul faptul ca Biblioteca Municipala Moinesti a fost introdusa in programul Biblionet, urmand ca in lunile octombrie-noiembrie sa fie 
dotata cu 6 calculatoare. 
 


