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1. Denumirea 
cursului 

FORMARE PROFESIONALĂ A UNEI ECHIPE ÎN DOMENIUL COMUNICĂRII PUBLICE 

2. Contextul. 
Comunitatea 
vizată de 
instruire 

Contextul socio-economic :  
Pe raza comunei Suseni, jud. Harghita, funcţionează un număr semnificativ de Întreprinderi Mici şi Mijlocii, care asigură locuri de 
muncă pentru majoritatea populaţiei din comună. O parte însemnată a locuitorilor lucrează în domeniul agriculturii.Totuşi există 
destul de mulţi care beneficiează de ajutor social. 
Studiul comunităţii :  
Viaţa socială şi culturală a comunităţii este destul de activă. Au fost înfiinţate mai multe asociaţii şi fundaţii, care se implică la 
dezvoltarea spirituală a comunităţii. Datorită acestora, calendarul cultural este bogat şi variat, ceea ce demonstrează exigenţa 
populaţiei pentru cultură. 
Nevoile de instruire identificate în comunitate:  
În comuna Suseni se editează publicaţia lunară ,”Barázda”, care informează comunitatea despre viaţa publică şi culturală a 
comunei. Revista are următoarele rubrici: administraţia locală, forum civil, viaţa bisericească, rubrica de istorie, viaţa agricolă, 
viaţa şcolară, rubrica pentru copii, rubrica de sănătate şi magazin. Cheltuielile de redactare ale publicaţiei sunt finanţate de 
Primăria Comunei Suseni. Echipa care se ocupă de redactare este formată din amatori însufleţiţ: bibliotecari, profesori, medici, 
economişti şi angajaţi ai primăriei. Prin evaluarea activităţii proprii, dar ţinând cont şi de opiniile exprimate de cititorii revistei, 
redactorii au ajuns la concluzia că au nevoie de instruire profesională şi perfecţionare în domeniul comunicării publice şi tehno-
redactării. 
 

3. Scopul 
cursului 

În localitate va exista o echipă capabilă să redacteze revista locală la nivelul exigenţelor localnicilor. 

4. Grupuri ţintǎ Pentru a putea continua informarea populaţiei în mod corespunzător, adecvat şi eficient echipa are nevoie de instruire 
profesională. Grupa ţintă primară este echipa de redactare a revistei „Barázda”. În urma instruirii, membrii echipei îşi vor 
îmbunătăţi competenţele de comunicare scrisă, fotografiere, folosirea diverselor softuri pentru redactare. În afară de echipa 
locală, vor fi invitaţi la curs doi bibliotecari din comunele învecinate, respectiv Ciumani şi Lăzarea. Cu această colaborare cele trei 
biblioteci cu timpul pot organiza proiecte comune, asemănătoare. Grupa ţintă indirectă este populaţia comunei Suseni, care va 
beneficia de o revistă redactată mult mai profesionist. 
 

5. Obiectivele 
cursului. 
Rezultate 
preconizate.  
 

Obiectivele cursului 
 

Rezultate aşteptate Indicatori Riscuri. Obstacole. 

Obiectiv 1 
Participanţii se vor perfecţiona în 
domeniul comunicării scrise. 

Participanţii vor şti să 
realizeze eseuri, reportaje, 
interviuri 

Ortografie, coerenţa 
exprimării, adecvarea stilului 

Nivelul iniţial al participanţilor 
poate să difere foarte mult, 
ceea ce poate să afecteze 
procesul de învăţare 
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Obiectiv 2 
Participanţii se vor perfecţiona în 
domeniul realizării documentelor 
audio-vizuale 

 
Participanţii vor şti să 
utilizeze un aparat foto 
digital şi un reportofon, vor 
şti să mânuiască 
documente conţinând sunet 
şi imagine în format digital. 

· Calitatea fotografiilor 
realizate de participanţi, 
calitatea sunetului. 

· Salvarea, stocarea, 
regăsirea, inserarea 
documentelor digitale 

· Nivelul iniţial al abilităţilor 
de utilizare a tehnologiei 
de către participanţi 

· Reticenţa unora faţă de 
utilizarea tehnicii 

Obiectiv 3 
Participanţii se vor iniţia în 
tehnicile DTP 

Participanţii vor şti să 
utilizeze calculatorul pentru 
redactare, vor testa softuri 
gratuite pentru 
tehnoredactare, vor şti să 
scaneze un document 
tipărit, vor şti să utilizeze 
documente în format digital 

 
Aspectul general al 
documentelor realizate de 
participanţi 

· Calitatea echipamentelor 
din dotare 

· Calitatea conexiunii 
Internet 

6. Rezumatul 
proiectului. 

Revista locală „Barazda” este redactată de o echipă de amatori şi finanţată de Primăria Comunei Suseni, în ultimii doi ani şi 
jumătate. Proiectul de faţă vizează profesionalizarea echipei de redacţie (prin instruire conform nevoilor identificate) şi 
transpunerea activităţii propriu-zise în Biblioteca Comunală, care este un spaţiu primitor şi accesibil, dotat cu mijloace tehnice 
prin Programul Biblionet. Cheltuielile de redactare vor fi suportate în continuare de Primăria Comunei Suseni. 
Echipa actuală, formată din unsprezece persoane, respectiv din bibliotecari, profesori, medici, economişti şi angajaţi ai primăriei 
este grupul ţintă al proiectului. 
Instruirea se va desfăşura în Biblioteca Comunală şi vizează  trei domenii: cunoştinţele de bază ziaristice, fotografiere şi folosirea 
calculatorului la redactare. Pentru fiecare domeniu va fi contactat un formator de specialitate. În cadrul cursului se va folosi 
echipamentul din dotarea bibliotecii (4 calculatoare, proiector, scanner, imprimantă), se va completa numărul de calculatoare prin 
împrumut de la Biblioteca Judeţeană din Miercurea-Ciuc, şi ceea ce lipseşte din dotare (aparate de fotografiat, reportofoane, 
materiale necesare în procesul de formare profesională )dorim să procurăm prin această aplicaţie. Aceste echipamente ar 
rămâne în dotarea bibliotecii, urmând a fi folosite în beneficiul comunităţii. Biblioteca ar da loc redacţiei, astfel ar fi şanse mai 
mari să cooptăm şi alţi membri care ar face parte din echipa de redactare, sub îndrumarea unei echipe profesioniste. 
 

7.Planificarea, 
organizarea şi 
desfǎşurarea 
cursului 
 

Etapa Metoda  Resurse necesare Termene limitǎ  Responsabil(i) 
Evaluarea nevoilor 
de instruire a 
comunitǎţii 

 
Chestionar iniţial, 
autoanaliză, discuţii 
 
 
 
 

· Resurse umane pentru 
conceperea, 
redactarea, evaluarea 
chestionarului 

· Consumabile 
· Echipamente: 

Calculator, imprimantă 

18 – 30 
aprilie 
2011 

 
Bibliotecarul 
comunal 
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 fotocopiator 
Inventarul 
resurselor 
necesare 

Constatare 
Consultarea 
specialiştilor 
Parteneriate 

· Resurse umane 
· Echipamente: 

calculator conectat 
la internet, telefon. 

1 – 25 
mai 2011 

 
Bibliotecarul 
comunal 

Formarea echipei 
şi alocarea 
responsabilitǎţilor 

Consultare cu grupul 
ţintă şi Primăria 

Resurse umane 
responsabile cu: 
· Coordonarea 

proiectului 
· Achizitii, finanţe 
· Organizare, 

logistică 
· Comunicare, 

evaluare 
· Livrarea cursului 
 

26 – 31 
mai 2011 

Responsabil de 
proiect 

Promovarea 
cursului 

Afişare 
Anunţ verbal 

· Resurse umane 
· Echipamente 
· Consumabile 

1 – 14 
iunie 
2011 

Responsabil de 
proiect 

Administrarea 
înscrierilor 

Completare de 
formulare de 
solicitare 
Scrisoare de intenţie 
Evaluarea scrisorilor 
de intenţie 

· Resursă umană 
· consumabile 

7 – 14 
iunie 
2011 Bibliotecar 

comunal 

Stabilirea orarului Consultare cu 
formatorii şi 
participanţii înscrişi 

· Resursă umană 
· Echipamente 

pentru comunicare 

15 – 21 
iunie 
2011 

Bibliotecar 
comunal 

Livrarea cursului · Expunere 
· Activităţi practice 

· Sala de bibliotecă 
· Echipamente 
· Consumabile 
 

27 iunie – 
10 iulie 
2011 

Formatorii de 
specialitate 

Monitorizarea şi 
evaluarea cursului 

· Portofoliul 
cursanţilor 

· Chestionar final 
aplicat cursanţilor 

· Raportul 

· Resurse umane 
· Consumabile 

27 iunie – 
12 iulie 
2011 

 Responsabil 
de proiect 
 Formatori de 
specialitate 
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formatorilor 

Informaţii 
suplimentare 

La curs vor fi invitaţi doi bibliotecari comunali din comunele învecinate (Lăzarea, Ciumani), ambele 
participante la Programul Biblionet.  

8. Fonduri 
solicitate.  
Bugetul 
proiectului.   
 
 

Tip resursă Cantitate Cost estimat 
per item 

Total costuri din 
finanţare IREX 

Procent din totalul 
bugetului solicitat 

Total costuri 
suportate de 
bibliotecă sau alţi 
parteneri/sponsori 

Echipamente  320 660 44%  
Aparat de fotografiat 2 225 450   
Reportofon 2 75 150   
Memory stick 3 20 60   
Calculator 4    existent 
Proiector 1    existent 
Scanner 1    existent 
Imprimantă 1    existent 
Laptop 7    Împrumut de la 

Biblioteca Judeţeană 
Spaţiu (inclusiv 
organizare spaţiu) 

     

      
      
      
Servicii (formator – 
realizare materiale 
de curs, livrarea 
cursului) 

 175 175 12%  

Onorariul 
instructorilor 

 135 135   

Suport de curs  40 40   
      
Consumabile  150 150 10%  
Hârtie, pixuri etc.  150 150   
      
      
Cheltuieli legate de  250 250 17%  
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masǎ şi cazare 
Costuri de transport  100 100   
Protocol  150 150   
      
Alte cheltuieli 
legate de proiect 

 265 265 17%  

Cărţi pentru premii – 
cadou penru 
instructori 

 265 265   

 
Total fonduri solicitate de la IREX: 1500 USD 
 
 

 

Total fonduri contribuţie bibliotecă sau alţi 
parteneri/sponsori: ...................... USD 

Echipamtentul existent al Bibliotecii 
Comunale şi împrumut de la Biblioteca Judeţeană 

Buget total: 1500USD 
Cursul oficial RON/USD la data cererii: 4471,05 lei (curs bnr la data de 18.03.2011 1$=2,9807 lei) 
Ordonatorul de credit: Comuna Suseni, Egyed Jozsef - primar   
Date de contact: Comuna Suseni, nr. 1039, cod 537305, jud. Harghita 
Cod fiscal 4367701 
Persoana de contact: Huszar Agnes 
Telefon: 0266 350 004, 0266 350 077 
E-mail: primaria@suseni.ro 

 
9. Monitorizare 
şi evaluarea 
organizǎrii 
cursului 

Pe parcursul instruirii cursanţii vor întocmi propriul portofoliu cuprinzând exerciţiile practice. Formatorii vor concepe un chestionar 
de evaluare a cursului, iar cursanţii vor fi invitaţi să completeze chestionarul. Formatorii vor prezenta un raport general despre 
curs. Responsabilul de proiect va urmări prezenta la curs, respectarea programului, asigurarea logisticii. 

10. 
Durabilitatea 
proiectului.  

Odată formată o echipă profesionistă în redacţia ziarului se va garanta nivelul cotidianului şi durabilitatea în timp. Totodată 
această echipă ar putea să se ocupă în continuare cu formarea şi instruirea altor membrii noi. 

11. Informaţii 
suplimentare  

Comuna Suseni are 5152 locuitori conform recensământului din 2001. Comuna are cinci sate alcătuitoare, respectiv Suseni, 
Valea-Strâmbă, Chileni, Senetea şi Liban 
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Ziua 1 (descriere max. 50 cuvinte) 

Sesiunea Obiectiv de învățare (max. 10 
cuvinte) 
 

Durata (în 
minute) 

Resurse 
- Umane: formator 
- Echipamente: calculator, proiector 
- Locaţie: Sala bibliotecii 
- Consumabile: hartie de scris, pix 
- Altele: 

Evaluare (max. 20 cuvinte) 
 

S1 
 

Reguli de ortografie şi punctuaţie 90 - Umane: formator 
- Echipamente: calculator, proiector 
- Locaţie: Sala bibliotecii 
- Consumabile: hartie de scris, pix 

 

Test de ortografie şi punctuaţie 

S2  Noţiuni de tehnică literară 90 - Umane: formator 
- Echipamente: calculator, proiector 
- Locaţie: Sala bibliotecii 
- Consumabile: hartie de scris, pix 

 

Întrebări puse grupei 

S3  Eseul şi reportajul 90 - Umane: formator 
- Echipamente: calculator, proiector 
- Locaţie: Sala bibliotecii 
- Consumabile: hartie de scris, pix 

 

Discuţii pe baza lucrărilor scrise 

S4  Interviul 90 - Umane: formator 
- Echipamente: calculator, 

proiector, reportofon 
- Locaţie: Sala bibliotecii 
- Consumabile: hartie de scris, pix 

 

Discuţii pe baza lucrărilor scrise 

Comentarii Ziua 1 
 
 
 
Ziua 2 (descriere max. 50 cuvinte) 

S1 
 

Generalităţi despre fotografie 90 - Umane: formator 
- Echipamente: calculator, 

proiector 
- Locaţie: Sala bibliotecii 

Întrebări puse grupului 
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- Consumabile: hartie de scris, 
pix 

 
S2  Aparatul foto digital  90 - Umane: formator 

- Echipamente: aparat foto digital 
- Locaţie: Sala bibliotecii 
- Consumabile: hartie de scris, 

pix 
 

Întrebări, proba practică 

S3  Documente audio-vizuale în format 
digital 

90 - Umane: formator 
- Echipamente: calculator, aparat 

foto digital 
- Locaţie: Sala bibliotecii 
- Consumabile: hartie de scris, 

pix 
 

Proba practică 

S4  Iniţiere în utilizarea softurilor de  
redactare foto 

90 - Umane: formator 
- Echipamente: calculator 

conectat la Internet, aparat foto 
digital 

- Locaţie: Sala bibliotecii 
- Consumabile: hartie de scris, 

pix 
 

Proba practică 

Comentarii Ziua 2 
 
 
 
Ziua 3 (descriere max. 50 cuvinte) 

S1 
 

Noţiuni generale de redactare şi 
tehnoredactare 

90 - Umane: formator 
- Echipamente: calculator  
- Locaţie: Sala bibliotecii 
- Consumabile: hartie de scris, 

pix 
 

Întrebări, proba practică 

S2  Noţiuni de digitizare a documentelor pe 
suport de hârtie 

90 - Umane: formator 
- Echipamente: calculator, 

scanner 
- Locaţie: Sala bibliotecii 

Întrebări, proba practică 
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- Consumabile: hartie de scris, 
pix 

 
S3  Noţiuni introductive DTP, softuri 90 - Umane: formator 

- Echipamente: calculator 
conectat la Internet, imprimantă 

- Locaţie: Sala bibliotecii 
- Consumabile: hartie de scris, 

pix 
 

Întrebări, proba practică 

S4  Tehnoredactarea propriu-zisă 90 - Umane: formator 
- Echipamente: calculator 

conectat la Internet, aparat foto 
digital, scanner, imprimantă 

- Locaţie: Sala bibliotecii 
- Consumabile: hartie de scris, 

pix 
 

Proba practică, discuţii 

Comentarii Ziua 3 
 
 
 
Informaţii suplimentare 
 
 
 


